
 تهیه طرح درسفرآیند 

 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

                      

   

 

 

 

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شروع

مسئل کمیته برنامه ریزی 
 درسی

 EDOدرخواست از مسئول 

جهت ارسال نامه به اساتید 
در خصوص تهیه طرح 

 درس

 EDO کارشناس 

.تماس با اساتیدی که 1
طرح درس خود را 

نداده اند جهت 
 یادآوری

.ارسال نامه یادآوری 2
در اتوماسیون یک 
هفته قبل از پایان 

 مهلت مقرر
 

 EDO مسئول 

تهیه متن نامه طرح درس 
 جهت ارسال در اتوماسیون

 EDO کارشناس 

ارجاع کل طرح درس  ها به 
 EDO مسئول 

 EDO کارشناس 

تایپ و ارسال نامه به اساتید 
یک ماه قبل از شروع ترم 
 جدید از طریق اتوماسیون

 EDO مسئول 

.درخواست از معاون آموزشی جهت 1
تاکید بر ارائه طرح درس در جلسه 

 شورای آموزشی
شبکه آموزش  . اعلام به اعضای2

جهت مطرح کردن این موضوع در 
 جلسات گروهشان

 

 استاد

ارائه طرح درس های خود 
قبل از  EDO به کارشناس 

 شروع ترم جدید

 EDO کارشناس 

.جمع آوری طرح درس 1
 های هر استاد

 . چک کردن لیست اساتید2

 EDO مسئول 

چک کردن طرح درس ها و 
برنامه ارجاع به مسئول کمیته 

 ریزی درسی و طرح درس

مسئول کمیته برنامه ریزی 
 درسی

بررسی طرح درس ها و 
انتخاب طرح درس هایی 
که کامل هستند و بایگانی 

 کردن طرح درس ها

 پایان

ایا همه اساتید 

طرح درس 

 خیر آوردند؟

 بله


